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	T.C.
ÇANKIRI KARATEKİN ÜNİVERSİTESİ

Sağlık Bilimleri Enstitüsü Müdürlüğü
Enstitü Yönetim Kurulu
İş Akış Şeması

	

	İşlem / İş Akışı
	Sorumlular
	Faaliyet
	Dokümantasyon / Çıktı
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	-
	-
	-

	
	Sağlık Bilimleri Enstitüsü
	Enstitü Yönetim Kurulda görüşülmesi düşünülen konuların gündeminin oluşturulması. 
	Toplantı Gündemi

	
	Sağlık Bilimleri Enstitüsü,
Enstitü Yönetim Kurulu
	Görüşülecek konuların değerlendirildikten sonra gündemin hazırlanması, Toplantının yapılacağı tarih, saat ve yerinin belirlenmesi.
	Davet Yazısı

	
	Enstitü Yönetim Kurulu
	Enstitü Yönetim Kurulu üyeleri tarafından gündem maddelerinin görüşülmesi. 
	-

	
	Sağlık Bilimleri Enstitüsü
	Enstitü Yönetim Kurulu tarafından görüşülen kararların tutanak haline getirilmesi.
	Enstitü Kurul Kararı

	
	Enstitü Yönetim Kurulu Üyeleri
	Enstitü Yönetim Kurulu tarafından görüşülerek tutanak haline getirilen karar Kurul üyeleri tarafından imzalanır.
	Enstitü Kurul Kararı

	
	Sağlık Bilimleri Enstitüsü
	İmzalanan kararın ve eklerinin suretinin üst yazı ile ilgili birimlere gönderilmesi.
	Üst Yazı ve Ekleri

	
	Sağlık Bilimleri Enstitüsü
	Enstitü Kurulu tutanağının asıl nüshanın gereği yapıldıktan sonra karar defterine konulması
	Arşiv

	
	-
	-
	-


	MEVZUAT : 
Çankırı Karatekin Üniversitesi Lisansüstü Eğitim-Öğretim Yönetmeliğinin 4.maddesi.



	HAZIRLAYAN

Enstitü Sekreteri
	ONAYLAYAN

Enstitü Müdürü
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Enstitü Yönetim Kurulu İş Akış Süreci








Yönetim Kurulu Gündeminin Oluşturulması





Toplantıya Davet








Toplantı Gündeminin Görüşülmesi





Alınan Kararların Yazılması





Kurul Kararının İmzalanması








Kararın ilgili Birimlere Gönderilmesi








Gerekli İşlemlerin Yapılarak Arşivlenmesi





Enstitü Yönetim Kurulu İş Akış Sürecinin Sonlandırılması
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